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1. |Satuan Kerja mengusukan perubahan| Daftar 30 menit Usulan perubahan|
informasi publk kepada PPID Unit Kerjal nama nama informasi dari
masing-masing . informasi dikecualikan
Mulai menjadi  informasi|
publik harus disertai
dengan alasan
(2. |PPID_Unt merangkum  usulan  nama/ Daftar 30 menit |Rangkuman
|perubahan nama informasi publk yang| nama usulan
disampaikan oleh masing-masing unit kerja | I informasi penambaha
n
penguranga
n nama
informasi
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|| informasi
4. |PPID dan PPID Unit DIP lama 20 menit
formulir DIP
[_F ]
1
5. | PPID Melakukan pengisian formulir DIP Formuir 30menit |Draft  DIP
l DIP yang baru
[6. |PPID Melakukan verifikasi formuir DIP DIF lama| 60 ment |Drat  DIP|
dan usulan| yang baru
DIP
7 JPPID Menetapkan DIP dengan Surat| 15menit [DIP  yang|Penetapan
Keputusan PPID atas persetujuan Atasan| baru dilakukan  melalui
PPID pl I Surat  Penetapan|
DIP. Sebelum|
P ps ini,
terlebin dahuly
dilakukan
penentuan  masa
retensi atau jangka
waktu penyimpanan|
dari setiap jenis
informuiirasi  publik
yai telah|
ditentukan
7 |Atasan PPID menyampaikan hasil penetapan 1 hari
dan pemutakhiran DIP kepada Atasan PPID
Unit melalui surat J
8. |Atasan PPID Unit menyampaikan hasill 15 menit [FPID Utama
penetapan dan pemutakhiran DIP kepada mengirimkan  DIP|
PPID Unit di wilayah Kkerjanya sebagai kepada PPID
pedoman informasi apa saja yang boleh | IL pembantu dan|
diberikan ke publik seluruh unit kerja,
baik berupa satuan
kerja maupun unit
pelaksana teknis di
lingkungan UIN
| Sumatera Utara
9. |PPID hasil Arsip
/Pemutakhiran DIP kepada Pelaksanal
Dokumentasi PPID untuk diarsipkan Selesai




